
 

 
 



 
 

2. 4. Учет выбытия учебников 
2.4.1. Списание учебников проводится не реже одного раза в год. На каждый вид списания 

(«Ветхие», «Устаревшие по содержанию», «Утерянные читателями». «Хищение») составля-

ется акт в 2-х экземплярах, который подписывается комиссией и утверждается директором 

школы. Один экземпляр акта подлежит хранению в библиотеке, другой передается под рас-
писку в бухгалтерию, которая производит списание с баланса школы указанной в акте 

стоимости учебников. 

2.4.2. Рекомендуемые ранее сроки использования учебников и учебных пособий в пределах 4-х лет 

считается ориентировочными. Учебники, находящиеся в хорошем состоянии, могут выда-

ваться учащимся для подготовки к экзаменам, и использованию в кабинетах. 
 

2.5. Учет выдачи учебников. 
2.1.1. Заведующая библиотекой выдает учебники учащимся по соответствующему предмету. Ко-

личество экземпляров выданных учебников отмечается в  учетной карточке. За полученные 

учебники учащиеся расписываются на специальном вкладыше, который сдаётся библиотека-
рю. Вкладыши с записями выданных учебников хранятся в «Книге выдачи учебников уча-

щихся». 

2.5.2. Как правило, учебники выдаются учащимся на год. Учебники, по которым обучение ве-

дется несколько лет, книги выданы на несколько лет. 
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